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1.SCOP, DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedurl regtementeazi procesu[ de comunicare interni/externi sub aspectul modatitifitor de acces
gi de obtinere a informatiitor de interes pubtic in cadrut Oficiutui de Cadastru gi Pubticitate lmobitiari Maramureg
(OCPItvlM).

Totodati, prezenta proceduri stabilegte modatitatea de solutionare a rectamatiitor administrative adresate OCPI

[llrt de citre persoana care consideri ci dreptut privind tiberut acces [a informaliite de interes pubtic i-a fost
incitcat prin rispunsut formutat [a cererea sa sau prin nesotutionarea unei cereri in termenul legat.

Prezenta proceduri se aptici de citre tot personalul organizaliei, in scopul de a stabiti un cadru general unitar
privind accesul [a informatiile de interes pubtic.

Administrotorul procesului este: Persoonalle desemnatdlte cu gestionorea activitdlii privind furnizareo
informaliilor de interes public, PreSedintele Comisiei de onalizd privind inclllcarea dreptului de occes la
informagiile de interes public.

2. REFERTNTE NORT ATTVE

SR EN ISO 900'l:2015 Sisteme de management at catitSfii. CerinEe.
SR EN ISO 9000:2015 Sisteme de management at catitifii. Principii fundamentate gi vocabutar.

a) Legea nr.544/2001 privind tiberut acces [a informaiiite de interes pubtic, cu modificirite gi comptetirite
utterioare;
b) Hotirdrea Guvernutui nr. 12312ffi2 pentru aprobarea normetor metodologice de apticare a Legii nr.544/2ffi1;
c) Hotirirea Guvernutui nr.478/7016 pentru modificarea 9i completarea Normetor metodologice de aplicare a
Legii nr. 544/2ffi1 privind liberut acces [a informagiite de interes public, aprobate prin Hotirirea Guvernului nr.
123/2002;
d) HotirArea Guvernutui nr. 1288/2012 pentru aprobarea Regutamentutui de organizare gi funcfionare a Agenfiei
Nafionate de Cadastru gi Pubticitate lmobiliari, cu modificirile utterioare;
e) Regutamentul nr. 67912016 privind proteclia persoanetor fizice in ceea ce prive$te pretucrarea datetor cu
caracter personal gi privind libera circulatie a acestor date gi de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regutamentul
general privind protec[ia datetor).
e) PO-7.5.2-02- intocmirea adresetor interne gi externe de citre ANCPI gi institutiite subordonate.

Prezentul document este proprietatea OCPI Maramureg
Nici o informafie din confinutul siu nu poate fi reprodusi sau utitizatl integral sau partial decit

cu acordul scris a[ Directorutui organizatiei.
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3.TERl,tENl, DEF|NlTll 5l ABREVIERI

- OCPI l lrl - Oficiul de Cadastru $i Pubticitate lmobitiari Maramurep
- Director - Director OCPI Maramuret

- BJRUSP - BirouI Juridic, Resurse Umane, secretariat si Petitii
- IIASS-I ED|A - Totatitatea mijtoacetor de informare in masi (radio, teteviziune, presi, etc.).

PRINCIPIILE CARE STAU LA BAZA ACTIV|TATII DE SOLUTIONARE A CERERILOR AVAND CA OBIECT FURNIZAREA

lNFOF.lilATllLOR DE INTERES PUBLIC

a) principiul transparenlei - OCPI A lvl i9i desfSgoari activitatea intr-o manieri deschise fali de pubLic, in
care accesul tiber ti neingredit la informaliile de interes pubtic $ constituie reguta, iar limitarea accesutui [a

informalie s; constituie exceplia, in conditiite tegii;
b) principiul aplicirii unitare - OCPI MM asigur; respectarea legii ce regtementeaz; tiberul acces [a

informaliite de interes pubtic in mod unitar, in conformitate cu prevederite acesteia, ate normetor sale

metodologice de apticare gi ate prezentei proceduri;

c) principiul autonomiei - prezenta proceduri se aptici in conformitate cu dispoziliite Regutamentutui de
organizare ti funclionare a OCPI l,i/Vl, in raport cu atribuliite stabitite pentru fiecare compartiment/persoani
desemnati din cadruI acestuia.

Pentru scopurite acestei proceduri se aptic; definiliite din documentete de referinla ti urmitoarete
definilii:

lnformatie de interes public - orice informalie care privette activitelite sau rezutti din activit:lite OCPI

M 4, indiferent de suportul ori de forma sau de modut de exprimare a informaliei.
lnformaliite ce fac obiectuI aptic;rii dispoziliitor prezentei proceduri [a nivetuI OCPI lvlM sunt structurate

dupi cum urmeazi:
- informaliite de interes pubtic comunicate din oficiu;
- informatiite de interes public comunicate ta cererea scris5 sau verbate a cetafenilor;
- informaiiite de interes public furnizate, [a cerere, mijtoacetor de informare in masS;

lnformatii exceptate de la accesul liber at cetElenilor:
- informaliite prev;zute de dispoziliite art. 12 din Legea nr. 5441200'l privind tiberut acces [a informatiite de

interes pubtic, cu modific;rite li compteterite utterioare;
- informatiile stabitite ca fiind exceptate prin alte acte cu caracter normativ;
- informatiite ce intri in categoria serviciitor furnizate de cltre OCPI lWVl $i unitAlite sale subordonate conform

competentetor acestora.
Potrivit dispoziiiitor art. 12 din actul normativ anterior citat, sunt exceptate de (a tiberuL acces a[ cete]enitor,
urm;toarete informalii:

PrezentuI document este proprietatea OCPI Maramuret
Nici o informatie din conlinutut seu nu poate fi reproduse sau utitizata integrat sau patiaL decat

cu acorduI scris aI Directorutui organizaliei.
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b)

c)

d)

s)

h)

e)
0

informoliile din domeniul apdrdrii nolionole, siguronlei $ ordinii publice, dacd fac parte din cqtegoriile
informolii lor closificate, potriit legii ;
informaliile privind deliberdrile outoritdlilor, precum ,i cele care priyesc interesele economice ,i politice
ale RomAniei, docd foc Nrte din categoria informotiilor clasificate, potriyit legii;
informoliile priind activitdlile comerciole sou financiore, docd publicitateo ocestora aduce otingere
dreptului de proprietate intelectuold ori industriold, precum $i principiului concurentei loiale, potrivit
legii;
informaliile cu privire la datele personole, potriit legii;
informaliile priyind procedura in timpul onchetei penale sau disciplinore, docd se pericliteazd rezultatul
anchetei, se dezvdluie surse confidentiale ori se pun in pericol vialo, integritatea corporald, sdndtateo
unei Wrsoone ln urma anchetei efectuote sau in curs de desfdrurare;
informotiile privind procedurile judiciare, docd publicitoteo acestora aduce atingere osigurdrii unui
proces echitabil ori interesului legitim al oricdreio dintre pdrlile implicate in proces;
informoliile a cdror publicore prejudiciazd mdsurile de proteclie a tinerilor.

Notd - in cazul documentelor carc conlin o6t informalii de interes public, cat ri Wormdlii exceptate de la
liberul acces, dcesteo vor fi cotmrnicate fdrd pdrlile core conlin informogiile exceptate (informojiile
exceptote urmAnd sd fie acope te prtni-o moddlitate omisivd din docunent)-

lnformatie cu privire la datele personale
identificabiti.

orice informatie privind o persoani fizici identifica6 sau

Date cu caracter Personal - inseamnd orice informalii privind o persoana fizici identificati sau identificabite
(,,persoana vizate"); o persoane fizici identificabitA este o persoani care poate fi identificati, direct sau indirect,
in speciat prin referire ta un etement de identificare, cum ar fi un nume, un numir de identificare, date de
localizare, un identificator online, sau [a unut sau mai mutte etemente sp€cifice, proprii identitSlii sate fizice,
fiziotogice, genetice, psihice, economice, cutturale sau sociate.
Autoritate sau institutie publicE - orice autoritate sau institutie pubtici ce utitizeaze sau administreazA resurse
financiare pubtice.

Sollcitare informalii de interes public (Cerere) 'acliunea verbati sau scrisl (pe suport de hartie sau etectronic)
Prin care o persoane (fizice sau juridid, romana ori strlina) poate cere informalii considerate ca fiind de interes
pubLic.

ComPartiment functional - Structurite competente din cadrut OCPI lvtM care delin informalii de interes pubtic
conform specificului activitefii $i atribuliitor acestora.
Persoana/le desemnatS/te cu gestionarea activitltii privind furnizarea informaliilor de interes public -

persoana /te desemnata/desemnate din structurile competente din cadrut OCPI t!1 ,1 cArora [e revioe
responsabititatea: inregistririi li gestionarii cereritor avand ca obiect informatii de interes pubtic formutate de
petenti sau mass-media; intocmirii ti comunic5rii in termenul [ega[ a respunsutui [a acestea pe baza datetor
soticitate compartimentetor funclionate care defin informaliite, dupi caz; comunicerii directe a informatiitor
soticitate verbat, cand acestea sunt disponibite pe toc; intocmirii de rapoarte/situatii prev;zute de Legea nr.
54412001 pnvind liberul acces [a informaliite de interes pubtic, cu modificirite ti comptedrite utterioare ti de
normete de aplicare a acesteia; identificarea cu sprijinut compartimentetor funclionate a informaliitor de interes
public produse ti/sau gestionate de OCPI 1,1 4 ti pubticarea lor pe pagina de internet proprie;

Prezentut document este proprietatea OCPI [{aramureg
Nici o informalie din conlinutut seu nu poate fi reprodusi sau utitizati integral sau patiat decat

cu acordut scris a[ Directorutui organizaliei.
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Termenele ti conditiile pentru comunicarea in scris a unui rispuns solicitantilor de informatii de interes public:
'1 ) t O zlte pentru comunicarea informaliei de interes public soticitate, daca aceasta a fost identificati in acest

termen;
2) 10 zite pentru anunlarea soticitantutui cE termenut previzut ta pct. 'l nu a fost suficient pentru identificarea

informaliei soticitate;
3) 30 de zite pentru comunicarea informatiei de interes pubtic identificate peste termenul prevSzut ta pct. 1;

4) 5 zite pentru transmiterea refuzutui de comunicare a informaliei soticitate !i a motiverii refuzutui;
5) S zne, in cazut in care soticitarea nu se incadreazi in competenlete OCPI M 

^, 
aceasta urmand # fie

transmisa de c;tre compartimentele specializate c5tre instituliile sau autorit;lite competente, cu
informarea soticitantutui despre aceasta;

6) 5 zite, in urma evatu;rii primare, dace se stabitette c; soticitarea nu face obiectut prevederitor Legii nr.
544/2@1, cu modificarite ti comptetlrite utterioare, aceasta poate fi incadratS ca petilie, in sensut
Ordonanfei Guvernutui nr.27l7c[2 privind regtementarea activitelii de solulionare a peti]iitor, aprobat5
cu modificiri $i compteteri prin Legea nr. 233/2002, cu modificerite utterioare, $i se transmite
compartimentului responsabiI cu inregistrarea ii rezotvarea petiliitor.

7) in situagia in care informalia soticitati este dintre cete care se comunici din oficiu, se asiguri de indate,
dar nu mai tarziu de 5 zite, informarea soticitantutui despre acest lucru, precum ti sursa unde informatia
soticitatl poate fi gesiti. Atunci cind sursa indicatE este pagina de internet a autoriGlii sau instituliei
pubtice, informarea va inctude adresa paginii respective, transmisl sub forma unei teg;turi active sau a
unui text editabit.

8) La soticitarea expresi a persoanei interesate, informaliite de interes pubtic comunicate din oficiu vor fi
comunicate ti in scris, pe suport etectronic sau hartie.

9) in situalia in care informalia pubtic; soticitat5 se afE pe un inscris care conline atat informalii ta care
accesul este tiber, cat ti informalii exceptate de la liberut acces, informalia pubtice soticitatS va fi
comunicate, dupi anonimizarea informaliitor exceptate, prev;zute ta art. 12 din Legea nr. 54412001, cu
modificirite 9i compteterite ulterioare.

10)Termenete prevlzute ta puncteLe 'l )-9) se catcul.eazi de ta data inregistrerii soliciterii gi nu intra in caLcutut
termenetor ziua de ta care incepe si curgl termenul 5i nici ziua c6nd acesta se imptine$te;

11)Cand uttima zi a unui termen cade intr-o zi nelucr;toare, termenul se pretungette pini in prima zi
tucritoare care urmeazi;

12)Pentru informatiite soticitate verbat, persoanete responsabite cu furnizarea informaliitor de interes public
din cadrul compartimentetor speciatizate vor preciza condiliite ti formete in care are toc accesut [a
informaliil.e de interes public ti pot furniza pe toc informaliile soticitate;

'13)in cazut in care informatiile soticitate nu sunt disponibiLe pe loc, persoana soticitante este indrumati si
solicite in scris informalia de interes pubtic, urmind ca cererea si ii fie rezotvati in termenete mai sus
prevlzute;

14)lnformagiite de interes pubtic soticitate verbat se comunice in cadrul programutui de retatii cu pubticut at
OCPI lIM, care se desfigoari in zitete lucr;toare astfet: [uni, mati, miercuri, joi intre orete 8,00-16,00,
vineri intre orete 8,00-14,m;

15) lnformagiite de interes pubtic soticitate verbat de citre mijtoacete de informare in mas5 vor fi comunicate,
de reguti, imediat sau in cel mutt 24 de ore.

PrezentuI document este proprietatea OCPI lrlaramurei
Nici o informalie din conlinutuI sIu nu poate fi reprodusi sau utitizati integrat sau partial decat

cu acorduI scris al Directorutui organizaliei.
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4. RESPoNSABTL|TATt

Serviciut Pubticitate lmobitiari
serviciuI Cadastru Birout Econimic
BirouL Juridic, Resurse Umane, Secretariat $i Petilii

- oferi informa;iite soticitate, propun actuatizarea listetor de documente de interes pubtic si a tistei de

documente de exceptate
- indrumS, organizeazd, coordoneaze, controteaze activitatea satarialitor din subordine, in conformitate cu

regtementirite in vigoare, procedurite, regutamentete;
- coordoneazi $i controteaze modul de reatizare a reta]iei cu pubticut li a activitelii desfe$urate privind

sotulionarea, inregistrarea $i expedierea r;spunsuritor ti coordoneaz; ti controteaz6 moduI de reatizare a retaliei

cu reprezentanlii mass-media gi a activit5lii desfigurate privind sotulionarea, inregistrarea ti expedierea

r;spunsuritor.

Personatul organizatiei:
- Respecti prevederite procedurii operaljonate, utilizeaze li line cont de inregistrarea ti circuitul documentetor;

- respect; prevederite documentetor SMI apticabite in activitatea pe care o desfigoari;
- semnateaza prompt conducetorutui ierarhic orice neconformitate sau probtema privind catitatea serviciitor,

procesetor ti a sMl, pe care [e constat;.

Compartimentele din cadrul OCPI:

Au obligatia se identifice ti sA actuatizeze, in cadrut specificutui activit;lii desfSturate li a atribuliitor ce te revin,

informaliite de interes pubtic care sunt exceptate de ta accesul tiber, potrivit tegii.

Au obtigatia de a comunica intiuntrut termenutui tegat de sotulionare a unei cereri avind ca obiect furnizarea

informatiitor de interes pubtic adresati OCPI ilM, informa$iite de interes pubtic soticitate de Petenti, pe care te

delin sau gestioneazi conform specificutui activitelii ti at atribufiitor, respectiv refuzut motivat de a transmite

aceste informatii, in baza adresetor compartimentetor speciatizate de gestionare a activit5lii privind furnizarea

informaliitor de interes pubtic, in vederea asigurarii formutarii in termenu[ legal a rispunsurilor [a aceste cereri.

5.DESCRIEREA PROCESULUI

1) lsigurarea de cdtre OCPI M/vl a accesutui ta informatiite de interes pubtic se face din oficiu sau [a cerere,

prin intermediut Biroutui Juridic, Resurse Umane, Secretariat li Petifii, servicii/birouri din cadrul oficiutui

teritoriat, prin persoanete responsabite cu activitatea de Retalii cu Pubticut.

2l Pe6oanele responsabite cu activitatea de Retalii cu Pubticut asigure furnizarea informaliitor de interes public

ta soticiterite formutate in scris sau verbat, cu exceplia celor adresate de catre mijloacete de informare in masa ti
reprezentanlii societSlii civite;

Prezentut document este proprietatea OCPI Maramurel

Nici o informaiie din conlinutut seu nu poate fi reprodusi sau utitizati integrat sau patiat decat

cu acordut scris a[ Directorului organizatiei.
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3) Accesut mijloacetor de informare in masi ta informaliite de interes pubtic ti a reprezentan]itor societelii
civite este asigurat ta nivetut OCPI lrt/vl de c;tre persoanete responsabite cu activitatea de ReLatii cu pubticuU

4) Cererile formutate verbat se sotulioneaze pe toc in misura in care informatiite de interes publ.ic soticitate
sunt disponibite, iar in caz contrar petentut este indrumat s; soticite in scris informalia de interes pubtic
vizat;;

5) tnformajiite de interes pubtic soticitate verbat (cu exceplia cetor formutate de jurnati$ti, care sunt
sotulionate de persoana responsabit;) sunt comunicate de citre persoanete responsabite de Retalii cu
PubticuI in cadruI unui program stabitit conform programutui de funclionare at institu]iei, care se desfltoari
in zitete lucrltoare astfet: tuni, ma4i, miercuri, joi intre orete g,00-16.00, vineri intre orete g,oo-.14,00;

6) Cererite formutate in scris pot fi depuse personat, transmise ta sediut instituiiei prin polte sau curier, precum
ti prin orice atte mijtoace disponibite de comunicare care pot asigura confirmarea de primire (fax, e-mait,
etc. );

7) lndiferent de modul de comunicare c;tre institu]ie, cererite vor primi un numir de inregistrare in Registrut
general de intrare a[ ocPl l M. inregistrarea acestora se va face de indata, in ordine cronotogici;

8) Dupi inregistrarea cereri(or primite prin e-mait, se va sigura comunicarea c;tre soticitant, ta adresa de e-
mait furnizat;, data li numerut de inregistrare a[ cererii;

9) Pentru cererite transmise prin pogt5, numlruL de inregistrare va fi comunicat numai [a soticitarea persoanei
care a formulat cererea;

10) Cererite formutate in baza Legii 544/2N1, inregistrate ta registratura instituliei vor fi inaintate cu
ceteritate, in aceeagi zi, persoanetor responsabite cu anatiza preatabitA a acestora, respectiv conducerii ocpl
liM ;

11) inregistrarea cereritor in registrut de eviden!; a cererilor formulate in baza Legii 544/ZorI se va face in
ordine cronotogici;

l2) Dupi inregistrare in registrul general li registrul pentru inregistrarea soticiteribr ti r;spunsuritor privind
accesu[ [a informaliiLe de interes pub(ic, cererea este inaintati gefilor de servicii/birouri, dupi caz;

{3) $efii de servicii/birouri vor face o anatize a cererii din perspectiva caracterutui de inieres pubtic at
informaliitor solicitate, avand in vedere dispozi!iite tegate in vigoare, ti o vor prezenta directorutui impreuni
cu propunerea de rezolvare a acesteia;

14) Persoana responsabite cu intocmirea rispunsutui, va scana !i va introduce cererile si rispunsurite in baza de
date etectronici;

15) in cazut in care informalia soticitatE este deja comunicate din oficiu in una dintre formete precizate fa art.
5 din Legea nr. 54412001, persoana care a ficut soticitarea va fi informati de acest lucru in aceeati zi, dar
nu mai taziu de 5 zite. De asemenea, acesteia ise va indica sursa unde informaiia solicitati poate ii g;site;

16) La soticitarea expresl a p€rsoanei interesate, informaliite de interes pubLic comunicate din oficiu vor fi
transmise in scris sau pe suport etectronic;

prezentu( document este proprietatea OCpl Maramure,
Nici o informalie din confinutul siu nu poate fi reprodusi sau utitizat; integrat sau pa4iat decat

cu acorduI scris aI Directorutui organizaliei.
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17) Daci informagia soticitatA este identificate ca fiind excepta6 de [a accesul tiber La informatie, se asiguri,

in termen de 5 zite de ta inregistrare, informarea soticitantutui despre acest lucru;

l8) in cazut cererilor formutate verbat (adresate teLefonic sau ta sediut OCPI IilM), informalia este furnizate Pe

toc, dace aceasta este disponibite sau face parte din categoria informaliitor furnizate din oficiu. in caz

contrar, soticitantut va fi indrumat de c5tre personatut cu atributii in furnizarea informatiitor de interes

pubtic se adreseze o cerere in scris. lnformaiiite din oficiu, sunt puse La dispozilia solicitantutui pe toc, fie

pentru studiere sau se face copie de pe document. Costut serviciitor de copiere este suportat de soticitant;

19) tnformaliite de interes pubtic comunicate din oficiu de catre OCPI l /Vl vor fi afigate 9i Pe pagina de internet:

yt{U,[!I.g!!pi.I9, ta Secliunea dedicatl domeniutui "lnformalii Pubtice";

ZO) Oii; in urma informatiitor primite, petentut soticitA informalii noi privind documentele aflate in posesia

instituliei, aceast; soticitare va fi tratatS ca o nou; petilie, r;spunsut fiind trimis in termenuI tega[ prevezut

ta art. 16 din Normete Metodotogice de aPticare a Legii nr. 544IZOO1, cu modific5rite li compleGriLe

ulterioare.
2l ) Anuat, persoana responsabiti va intocmi un Raport Privind accesu( [a informaiiite de interes pubtic (Anexa

nr.7li
22) lnuat, persoana responsabite va actuatiza cu cooperarea cetortatte compartimente din cadrul OCPI l'tlt't un

Butetin informativ care va cuprinde informaliite prevezute ta art. 5 atin. (1) din Legea nr. 54412001 (Anexa

nr. g) li va asigura pubticarea acestuia pe pagina de internet: u04ry.!!!L.!Igp!.Iq. ta seciiunea dedicata

domeniutui " lnformalii PubLice";
23) odetut de Raport de evatuare a imptementarii Legii nr. 5,l4/20o1 este cet Previzut in Anexa nr- ,10 ta

Norma metodologice de apticare a Legii nr. 5,t4l2001 privind tiberut acces l,a informatiite de interes Pubtic;

5.1. MODAL|TaT| DE PLATA A COSTURILOR SERVICIILOR DE COPIERE PENTRU DOCUI ENTELECE CONTIN

INFORMATII DE INTERES PUBLIC, FURNIZATE DE CATRE ANCPI

Accesut ta informaliite de interes pubtic este gratuit'

CostuL serviciului de copiere va fi suportat de soticitant, in condi]iite tegii'

prin costut serviciutui de copiere se inletege costuL direct at operaiiunii tehnice de coPiere a informaliei

soLicitate pe suport de hirtie.
La niv;tut OCpl 1M, ptata serviciil.or de copiere se incaseazi in numerar sau card bancar ta casieria instituliei

(in cadrut programutui de funclionare at instituliei) sau Prin virament bancar in contul:

RO77TREZ436501 503X01 4945, CIF 9705242.

CAnd incasarea se face in numerar, pe6oana nominatizate va intocmi o NoG de ptati (conform Anexei nr' 6)'

costu[ serviciitor de copiere pentru cererite adresate ocPl este aprobat prin Decizia directorutui ocPl Maramurel

nr.:loLll2.lo.:/022pentruaprobareacostutuiserviciitordecoPiereainforma}iitordeinterespubtic[anivelut
OficiuLui de Cadastru ti Pubticitate lmobitiara Maramuret, dupi cum urmeazi:

Prezentut document este proprietatea OCPI Maramure9

Nicioinformatiedincon}inututsSunupoatefireprodusesauutitizatiintegratsaupa4iatdecat
cu acordut scris at Directorutui organizaliei'
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informaliitor de interes pubtic ta nivetut Oficiutui de Cadastru ti Pubticitate tmobitiarl Maramurel, dupi cum
urmeizi:

a) 0,5 tei/pagin; pentru informaiii disponibile pe hartie format A4;
b) 0,7 tei/pagin; pentru informatii disponibite pe hartie format Al.

5.2. MODALITATI DE coNTEsTARE A RispuNsuRrloR FoR IuLATE LA soLtc[iruLE AvAND cA oBtEcr
FURNIZAREA INFoRMATIILoR DE INTERES PUBLIC SAU PRlvtND LtPsA FOR TULAR ix renmexul LEGAL A UNU|
nfspuxs

in cazut in care o persoani consideri ci dreptut privind accesul ta informaliite de interes pubtic i-a fost incAtcat
de c6tre OCPI lvlaramure$ prin r;spunsut dat sau prin tipsa formuErii ti comunic;rii unui rispuns [a cererea sa,
aceasta se poate adresa cu rectamalie administrativeconducerii institufiei.

Rectamalia administrativi se poate depune in termen de 30 de zite de ta tuarea ta cunoltin!a a refuzutui expticit
sau tacit at persoanetor responsabite din cadrut OCPI Maramure$ pentru apl.icarea prevederilor Legii ff.544t20O1
li ate normetor sale metodotogice.

Rispunsut motivat la rectamalia administrativ; se transmite persoanei care a formulat-o in termen de 15 zite
de la data inregistrlrii in eYidenlele instituiiei, indiferent dac; sotulia este favorabi(i sau nefavorabit6.

in cazut in care reclamatia se dovedette intemeiatS, rlspunsu[ va confine informaliile de interes pubtic
soticitate initial ti, de asemenea, va menliona mEsurite dispuse, respectiv sesizarea comisiei de disciptini, dupi
caz-

Pentru anatiza reclamaliitor administrative, vizand nerespectarea prevederitor Legii nr. 544l2OO1 ii ate
normetor sale metodotogice, ta nivelut OCPI Maramureg este constituit; Comisia de anatiz; privind inci(carea
dreptutui de acces la informaliiLe de interes pubtic.

comisia de analiz5 privind incilcarea dreptului de acces la informatiile de interes public
are urmetoarete responsabititafi:

a) Primegte !i anatizeazi recLamaliite administrative adresate OCpl l,{aramurer;
b) Efectueazi cercetarea administrativ;;
c) Stabitelte dace rectamatia persoanei privind incltcarea dreptutui de acces ta informaliite de interes pubtic

este intemeiat6 sau nu;
d) in cazut in care constati ci rec(amafia este intemeiate, propune sesizarea Comisiei de disciptina pentru

personatut responsabit ii comunicare informaliitor de interes pubtic soticitate. in cazut persoanetor
responsabite culpabite, comisia de anatiz; va informa despre rezuttatut cercet;rii administrative comist'a
de disciptini a oCPl Maramure$, care va propune aplicarea unei sanctiuni corespunzitoare, potrivit tegii;

e) Redacteazi li trimite respunsut solicitantului. Rispunsul formutat de citre Comisia de anatize va fi
redactat in doui exemptare, exemptarut ce va fi comunicat petentutui urmand a fi semnat de cetre
directorut oficiutui teritorial sau persoana mandatat; de acesta $i de cStre pretedintete comisiei.

Prezentut document este proprietatea OCpl Maramureg
Nici o informatie din coniinutu[ $u nu poate fi reprodusi sau util.izati integrat sau pa4iat decat

cu acordut scris at Directorutui organizatiei.
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o. ixRecrsrnqnr
inregistririte care rezutti din apticarea prezentei proceduri se supun prevederitor procedurii P - 7.5.3-02 -

Controtu I inregistririlor.

1. ANEXE

a) Anexa 1 - Formular-tip cerere de informatii de interes pubtic;

b) Anexa 2 - Modet - scrisoare de rispuns [a cerere;

c) Anexa 3 - Modet - rectamafie administrativi (1);

d) Anexa 4 - Modet - rectamalie administrative (2);

e) Anexa 5 - Modet - rispuns [a rectamatie;

f ) Anexa 6 - Noti de ptati aferenti incasirii in numerar a costuritor serviciitor de copiere;

C) Anexa nr.7 - Raport privind accesul la informatiite de interes public

h) Anexa nr. 8 - Buletin informativ.

PrezentuI document este ProPrietatea OCPI Maramure;

Nici o informatie din con[inutut s[u nu poate fi reprodusl sau utitizatl integrat sau pa4ial decat

cu acorduI scris a[ Directorutui organizatiei.



Stimate domnute/Stimati doamna.....

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind tiberut acces ta informaliite de interes pubtic,
cu modificirite ti comptetirite utterioare. Doresc s; primesc o copie de pe urmatoarete documente (petentul este
rugat sd enumere cit mi concret documentele sau informaliile solicitate):

Anexa'l

itodet - Formular-tip cerere de informalii de interes pubtic

Denumirea autoritSlii sau institufiei pubtice
Sediut/Adresa......
Data

Doresc ca informatiite soticitate sA imi fje furnizate:

semnatura petentutut (opttonat)

Numele ti prenumete petentutui.
Adresa ta care se soticitd primirea rispunsutui/E-mail.
Profesia (opfimal)
Telefon (opliorot)

Sunt dispus si pt;tesc costurile aferente serviciitor de copiere a documentetor soticitate (dac5 se soticit6 copii
in format scris).

Ve mutlumesc pentru soticitudine,



Anexa 2

Model - Scrisoare de rispuns [a cerere

De [a:

Denumirea autorititii sau institutiei pubtice

Sediut/Adresa......
Persoana de contact ........,..,..............
Nr .. ... . ... .. .. ... ... . Data ... ... ... . ... ... ..... .

Citre:
Numete li prenumele petentului Adresa

Stimate domnute/Stimate doamn5.....

in urma cererii dumneavoastre nr....... ... din data de .. .. prin care,

conformLegii!!:-!!ll2@lpriYindliberutaccesiainforma]iitedeinterespubtic'cumodificiritegicomptetirite
ulterioare, soticitali o copie de pe urmitoarete documente:

L ve trimitem, in anexa ta prezenta scrisoare, informatiile soticitate;

2. v6 informam ce informaliite soticitate nu au putut fi expediate in termenut iniliat de 10 zite datoriti

comptexiteiii acestora, urm6nd si v5 parvin; in termen de 30 de zite de ta data inregistrerii cererii dumneavoastra;

3, vi informim ca pentru rezotvarea cererii dumneaYoastri, intrucat institutia noastr; nu detine informaliite

ta care faceli referire, soticitarea dumneaYoastra a fost

redirecfionate c;tre . (institu]ia/autoritatea pubtica competent;)" .'""" " "" '

de unde urmeaze se Primili r5sPuns;

4. vI informim cA informatiite solicitate nu se incadreazi in

exceptate de [a accesut tiber a[ cete]enitor'

lnformaliil.e soticitate v-au fost furnizate in format etectronic,

v; informem c6 costuril.e aferente serviciitor de copiere a documentetor soticitate sunt urmitoarele (cand este

cazut):

Dupa Ptata serviciiLor de copiere a documentelor solicitate ta casierie' in contut de

trezorerie ................... '. (at fiecerei autorit5ii sau institulii pubtice) sau prin transfer bancar

in contut......... .. .. vi rugim sE vi prezentali pentru inmAnarea documentetor

soticitate.

categoria informaliitor de interes pubtic, fiind

ta urmitoarea adresi de e'mait (optionat):

cu st!ma,

(semnetura f unctionarutui)



Anexa 3

Modet - Rectamafie administratiyl (1)

Denumirea autoriGlii sau institutiei pubtice..................
Sediut/Adresa......
Data...................

Stimate domnute/Stimati doamni .....
Prin prezenta formutez o rectamalie administrative, conform Legii ff. 54412001 privind liberul acces [a

informaliite de interes pubtic, cu modificirite gi completerite utterioare,
intrucat ta cererea nr ..........,.............. din data de ..............-....... am primit un rispuns negativ,
ta data de.......... de ta .................... (comptetali numete respectivutui funclionar)

Documentete de interes public soticitate erau urm5toarele:

Documentete soticitate se incadreazi in categoria informaliilor de interes pubtic, din urmitoarete
considerente:

Prin prezenta soticit revenirea asupra deciziei de refuz at comunicirii/netransmitere in termenut legat a

informaliitor de interes pubtic solicitate in scris/in format etectronic, considerand ci dreptut meu ta informaiie,
conform legii, a fost lezat.

VE mutlumesc pentru soticitudine,

(semnatura petentutui)

Numete li adresa petentutui

Adresa ... .. . . .. ,.. . . .. ... . .

Tetefon ....................
Fax . .. . . ... .. . ... .. , . ,.



Anexa 4

Modet - Rectamatie administrativE (2)

Denumirea autoritilii sau institutiei pubtice .. ... .... ... ..

Sediut/Adresa ......
Data

Stimate domnule/Stimate doamn;

Prin prezenta formutez o reclamaiie administrativ;, conform Legii nr. 544120D'l privind tiberul acces [a

informaliite de interes pubtic, cu modificerite ii compteterite utterioare,

intrucat [a cererea nr.......... din data de...........................nu am primit informa]iite

soticitate in termenul tegal, stabitit de tege.

Documentete de interes pubtic soticitate erau urmitoarete:

Documentele soticitate se incadreaziin categoria informaliilor de interes pubtic, din urmitoarete considerente:

Prin prezenta soticit revenirea asupra deciziei de a nu primi informaiiite de interes pubtic solicitate in scris/in

format etectronic, considerand ce dreptut meu ta informalie, conform tegii, a fost lezat.

Vi muttumesc pentru soticitudine,

(semnatura Detentutui)

Numele li adresa petentutui

Adresa . .. .. ... .. ..... ... .. ..

Tetefon.....................
Fax....................,



Anexa 5

liodet - Rispuns ta rectamatie

De [a:

Denumirea autorit;tii sau institutiei pubtice

Sediu[/Adresa

Persoana de contact..........................
Data...................
Citre:
Numete li prenumete petentutui . ... .. .. ... .. .. ... . .. . ..
Adresa

Stimate domnute/Stimati doamni

in urma rectamaliei dumneavoastre nr .. ... .. .. .. . . ... .. .. ... .. . .. ... .. din data de........................ , conform
Legii nr.544/2001 privind Liberut acces [a informaiiile de interes pubtic, cu modific;rite $i compteterite utterioare,
dupE rispunsut negativ primit/in tazie rea respunsului [a cererea
n r . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . din data de ...., prin care, conform tegii sus-menlionate,
solicitali documente(e de mai jos:

vi informim ci decizia de a nu primi (ta termen) documentete soticitate:
1. se incadreazi in prevederite tegii, fiind vorba despre informalii exceptate de la accesut tiber at

cet;!enitor;
2. nu se incadreazi in prevederite tegii, fiind o eroare a unui functionar.
FunctionaruI vinovat pentru decizia eronati in ceea ce v; priverte a fost sanctionat cu

At dumneavoastra,

(semnEtura conducitorutui autoriteiii sau institutiei pubtice)



Anexa 6
SERVICIUL/BIROUL

NOTA DE PLATA

Prentrme ;i Nume / CNP

Denumire/ CUI
Semnituri

Beneficiar
servicii
intocmit

Referent /Nume Prenume

Serviciul/Biroul

Nr.

in baza Deciziei directorutui Oficiutui de Cadastru gi Pubticitate lmobitiarh
Maramurel nr. 2O8t 12.10.2022 pentru aproborea costului serviciilor de copiere o

informosiiilor de interes pubtic ta nivelut Oficiutui de Cadastru ti Publicitate lmobiliord
uaramuire;, se va acttita [a casieria OCPI suma de ............... tei, reprezentAnd

contravatoarea informa[iitor disponibite pe hArtie format A....., ce are tariful de:
- 0,5 tei/pagini Pentru informalii disponibile pe hArtie format A4,
- 0,7 tei/pagini pentru informalii disponibile pe hartie format 43.

' prezentul document conrine date cu corocter personal protejote de prevederile

Regulamentului UE 2016lb7g pentru proteclia persoonelor fizice in ceeo ce priueqte

pr|furror"o datelor cu corocter personal $ privind libera circulalie a ocestor dote.



ANEXA 7

Modet - Raport de evaluare a implement5rii Legii m.544tZOO,l

(antet)

Numete autorit:lii sau instituliei pubLice ......................

Etaborat

Responsabit/sef compartiment

MPORT DE EVALUARE a
implementirii Legii nr. 544l200i in anut

subsemnatul ... . .. ' . responsabit de apticarea Legii ff.544/zoo1, cu modificerite ti compteterile utterioare, in anut........
. . prezint actuatuI raPort de evatuare interni finatizat in urma aptic;rii proceduritor de acces [a informa]ii de interes pubtic, prin care apreciez ce activitatea
specific; a instituliei afost:

r Foarte buni
n Buni
tr SatisfecStoare
! Nesatisfdcltoare
imi intemeiez aceste observalii pe urmitoarete considerente li rezuttate privind anut. . . ... . .. .... .. .. .

I. Resurse 9i proces

1. Cum apreciali resursete umane disponibite pentru activitatea de furnizare a informaliitor de interes pubtic?
! Suficiente
D lnsuficiente
2. Apreciali ci resursete materiaI disponibite pentru activitatea de fumizarea informaiiitor de interes publ.ic sunt:



D Suficiente
! lnsuficiente
3. cum apreciali cotaborarea cu direcliite de speciatitate din cadrut instituliei dumneavoastre in furnizarea accesutui ta informalii de interes pubtic:

- Foarte bun;
o Bun;
a satisfec;toare
a NesatisfEcitoare
ll. Rezuttate
A. lnformalii pubticate din oficiu
.1. lnstitulia dumneavoastra a afitat informaliite/documentete comunicate din oficiu, conform art 5 din Legea nr' 5'gl2001, cu modific;rite ii

compteteri[e utterioare?

tr Pe pagina de internet
tr La sediul institu]iei
n in presi
tr in Monitorut Oficiat at Romaniei

o in atti modatitate:........ '..........
2. Apreciali ce afiiarea informaliilor a fost suficient de vizibit; pentru cei interesali?

oDa
aNu
3. Care sunt sotuliite pentru cre$terea vizibitit6}ii informaliitor pubticate, pe care institulia dumneaYoastre [e'au apticat?

a) ..............
b) ..............

4. A pubticat institutia dumneavoastre seturi de date suptimentare din oficiu, fali de cete minimate prevdzute de [ege?

o Da, acestea fiind: .. .... .. . . ... . . '.. . .

trNu
5. Sunt informaliite pubticate intr-un format deschis?

-Da
trNu

c)



6' Care sunt misurite interne pe care inteniiona[i si te apticali pentru publicarea unui numir cAt mai mare de seturi de date ln format deschis?

B. lnformafii furnizate [a cerere

de adresare

pe suport etectronic

o) Modut de indeptinire a atribuliitor instrtulrei pubtice

c) Acte normative, reglementiri

o; Activitatea tideritor institutiei

e1 lnformatii privind modul de aplicare a Legii nr 544/2N1, cu modificirite gi

1 Numlruttotatde soticitlri de informatii
de interes pubtic

2 Numir
tota[ de
solicitiri

solulionate
favorabil

Termen de rispuns ModuI de comunicare Departajate pe domenii de interes

Redireclionate
cetre atte

institufii in 5
zite

Sotutionate
favorabi[ in
termen de

10 zite

SoIutionate
favorabit in
termen de

30 zite

ioticitiri
pentru
care lomunicare

rlectronici
Comunicare
in format

h6rtie

Somunicare
verbati

Utitizarea
banitor
pubtici

(contracte,
investitii,
:heltuieti

etc)

l{odut de
indeplinire

a
Acte

rcrmative,
egtement5ri

Activitatea
tideritor
institutiei

lnformalii
privind modul
de apticare a

Legii nr.
54412001, cu
nodificiriIe

$i
:omptetirite

utterioare

Alte[e (se
precizeazi

care)a fost
depliit

tr,nDuIilto
institutiei

pubtice

3. Menfionali principatete cauze pentru care anumite rispunsuri nu au fost transmise in termenut tegal:



3.1.
3.2.
3.3.

4.
4.1
4.2

Ce masuri au fost Luate pentru ca aceast; probtem5 se fie rezotvatS?

5.1. lnformaliile soticitate nefurnizate pentru motivut

documentetor/informatiitor soticitate):

6. RecLamalii administrative 9i Ptangeri in

acestora conform legii:

6 2. Num;rut de ptangeriin instante ta

adresa institu[iei in baza Legii nr

5,4412001, cu modificerite Si comptetiriLe
u(terioare

(enumerarea numetor

lnformalii

aplicare a

Legii nr,
544/ZOO1, ct)

ulterioare

6 1 Numirut de rectamatii administrative
adresa inttitutiei pubticein baza Lesii

544/2001, cu modific6rite ti comptetirite
ulterioare



7. Managementut procesutui de comunicare a informaliitor de interes pubtic
7.1. Costuri

7.2. Cregterea eficienlei accesutui [a

a) lnstitufia dumneavoastr; detine un punct de informare/bibtiotece virtuatE in care sunt pubticate seturi de date de interes pubtic
?

D0a
trNu

b) Enumerali punctele pe care te considerali necesar a fi imbunetelite ta nivetut instituliei dumneavoastre pentru cretterea
eficienlei procesutui de asigurare a accesutui La informalii de interes pubtic: _

c) Enumerali mesurite Luate pentru imbunetilirea procesuLui de asigurare a accesului ta informalii de interes pubtic:

Elaborat

Responsabit/5ef
compartiment

Costuri totate de
funclionare ale
compartimentului

Sume
irKasate din
eMciul de

copiere

Contravatoarea
serviciului de

copiere (lei/pagin;)

Care este
ccumentul care

st; ta baza
stabilirii

contravalorii
seMciului de



Anexa 8

Modet - Buletin informativ

a) actete normative care regtementeaz; organizarea l'
lunctjonarea autorit;tjj sau institutiei pubtice

vor indica actele normative in temeiut cirora
rritilite sau instituliite publice iti desfatoarl

)) structura organizatoricS, atribuliite departamentetol

autoritilii sau instituliei pubtjce rtul de organizare ti funclionare Organigrama

conform tegii Alte regutamente apticabjle la

c) numele ti prenumele persoanetor din conducerea

autoritSlii sau a instituliei pubtice ti ale funclionarutui

responsabil cu difuzarea iniormaliitor pubtice

ete 5i prenumete persoanetor responsabite (numere de

on/fax, adrese e-mait)

d) coordonatete de contact ate autoritelii 5au instituliei
pubtice Datete de contact ate autoritelii: denumire, sediu,

.e de tetefon/fax, adrese e-mail

de at

3) audienle
de audienle, cu precizarea modului de inscriere

diente si a datelor de contact pentru inscriere

F) sursete financiare, buBetllt Si bitanlLlt contabil contabit

l) programete li strategiile proprii

sau

1) lista cuprinzand documentete de interes pubtjc

vor indica documentete de interes public stabitite ta

etlrt autorititii sau institutiei Dubtice.

i) tista cuprinzand categoriite de documente produs€

5i/sau qestionate, Potrivit tegii

vor indica documente produse ti/sau Sestionate ta

rtut autorititii 5au institutiei Dubtice.

i) modatitilite de contestare a deciziei autorit,lii sau a

instituliei pubtice in situatia in care persoana se

consideri v;timate in privinla dreptutui de acces [a

informatiite de interes pubtic soticitate

vor indica prevederea tegali, termene ti instanla [a

e se va introduce acliunea. DupI caz, se vor prezenta

1 moduri de contestare, cu indicarea procedurii

Note: Fiecare categorie de informalie va cuprinde o trimitere (un tink) cetre pagina unde aceastS informalie

afi$ate pe site-uI autorit;tii in cauza.


