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1.SCOP, DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedure reglementeaze procesul de comunicare internS/externi sub aspectul
modalitetitor de acces 5i de oblinere a informaliilor de interes pubtic in cadrul Oficiutui de
Cadastru $i Pubticitate lmobiliari Maramureg (OCPI l$ ).

Totodati, prezenta procedurl stabiteite modalitatea de sotutionare a reclamaliitor
administrative adresate OCPI A M de citre persoana care consideri ci dreptut privind tiberut
acces la informaliite de interes public i-a fost incitcat prin rispunsul formutat [a cererea sa sau
prin nesolulionarea unei cereri in termenul legat.

Prezenta procedurd se aplic; de cetre tot personatu[ organizaliei, in scopul de a stabili un cadru
generat unitar privind accesul [a informaliite de interes pubtic.

Administratorul procesului este: Persoonol le desemnotdlte cu gestionarea activififii privind
furnizareo informoliilor de interes public, Comisio de onalizd privind incdlcorea dreptului de
occes la informaliile de interes public.

2. REFERTNTE NORI AT|VE

5R EN ISO 9001:20'15 Sisteme de management at catitEfii. Cerinie.
SR EN ISO 9000:2015 Sisteme de management at catitifii. Principii fundamentate $i

vocabuIar,

a) Legea nr.544/2001 privind tiberut acces [a informati'ile de interes public, cu modificirite gi

comptetirite utterioare;
b) HotlrArea Guvernului nr.12312002 pentru aprobarea normelor metodotogice de apticare a
Legii nr. 54417001;
c) Hotirarea Guvernutui nr. 4781?016 pentru modificarea ti completarea Normelor
metodotogice de aplicare a Legii nr. 54412001 privind liberul acces [a informatiile de interes
pubtic, aprobate prin Hotirarea Guvernutui nr. 12312002;
d) Hotirirea Guvernutui nr. 1288/2017 pentru aprobarea Regutamentului de organizare 9i
funclionare a Agentiei Nalionate de Cadastru $i Pubticitate lmobitiari, cu mod'ificirile
utterioare;
e) Regutamentul nr. 67912015 privind proteclia persoanelor fizice in ceea ce privette
prelucrarea datelor cu caracter personal gi privind tibera circutalie a acestor date gi de
abrogare a Directivei 95l46lCE (Regutamentul general privind protectia datetor).
e) PO-7.5.2-02- intocmirea adreselor interne $i externe de citre ANCPI 9i instituliite
subordonate.

Prezentut document este proprietatea ocPl lvlaramureg

Nici o informalie din conlinutul sdu nu poate fi reprodusi sau utitizate integral sau parfiat decat
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3.TER 4ENt, DEFtNtTil St ABREV|ER|

- OCPI M 4 - Oficiul de Cadastru;i Publicitate lmobitiari Maramureg
- Director - Director OCPI lvlaramureg
- CJRUSP Compartimentul Juridic, Resurse Umane, Secretariat si Petitii
- MASS-I ED|A - Totalitatea mijloacetor de informare in mas; (radio, teteviziune, prese, etc.).

PRTNCTPilLE CARE STAU LA BAZA ACTTV|TATI DE SOLUTTONARE A CERERTLOR AVAND CA
oBtEcT FURNTZAREA |NFORT ATilLOR DE TNTERES pUBLtC

a) principiul transpareniei - OCPI liijvl i5i desfi;oari activitatea intr-o manierl deschisi
fatl de pubtic, in care accesul liber 5i neingridit ta informaliite de interes pubtic si constituie
regula, iar limitarea accesutui ta informalie $ constituie exceptia, in condifiite tegii;

b) principiul aplicirii unitare - OCPI A i\ asigur5 respectarea tegii ce regtementeazl tiberut
acces [a informaliite de interes pubtic in mod unitar, in conformitate cu prevederite acesteia,
ate normetor sate metodologice de aplicare Si ale prezentei proceduri;

c) principiul autonomiei - prezenta proceduri se aplice in conformitate cu dispozifiite
Regutamentutui de organizare ii functionare a OCPI l ,\ , in raport cu atribuliite stabilite pentru
fiecare compartiment/ persoani desemnati din cadrut acestuia.

.. Pentru scopurile acestei proceduri se aptici definifiite din documentete de referingi 5iurmitoarete defini!ii:

lnformatie de interes public - orice informafie care privette activitilite sau rezulti din
activitifile ocPl L1/(, indiferent de suportul ori de forma sau de modut de exprimare a
informatiei.

lnforma[iile ce fac obiectul apticirii dispoziliilor prezentei proceduri [a nivelul OCPI MM
sunt structurate dupi cum urmeazi:
- informatiite de interes public comunicate din oficiu;
- informaliile de interes pubtic comunicate [a cererea scrisi sau verbal5 a cetifenitor;- informaliite de interes public furnizate, [a cerere, mijloacetor de informare in masi;

lnforma;ii exceptate de la accesul liber al cet5[enilor:
- informatiile prevezute de dispoziliite art. 12 din Legea nr. 54412001 privind liberut acces ta
informatiite de interes pubtic, cu modificirite gi comptetlrite utterioare;
- informaliite stabilite ca fiind exceptate prin alte acte cu caracter normativ;
- .informatiite ce intri in categoria serviciilor furnizate de citre OCPI Mrr^ 9i unitilite sate
subordonate conform competen[etor acestora.

PrezentuI document este proprietatea OCpl Maramurel
Nici o informalie din conlinutut seu nu poate fi reprodus6 sau utitizate integrat sau paciat decat

cu acorduI scris at Directorutui organizaliei.
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Notd - in cazul documentelor cdre contin atdt informatii de interes Dublic. cAt si
informalii exceptote de la liberu! acces, ocestea ior fi tomunicote fdrd pdr(ite coie
conlin ihformdliile. exceptate (informofiile exceptote urmAnd sd fie ocopeiite' printr-o
modolitote omisivd din document).

lnformatie cu privire la datele personale orice informafie privind o persoanl fizici
identificatl sau identificabili.

Date cu caracter personal - inseamni orice informalii privind o persoani fizici identificati
sau identificabitE (,,persoana vizati"); o persoani fizici identificabili este o persoani care
poate fi identificati, direct sau indirect, in special prin referire [a un element de identificare,
cum ar fi un nume, un numer de identificare, date de locatizare, un identificator online, sau
ta unul sau mai multe elemente specifice, proprii identitilii sate fizice, fiziotogice, genetice,
psihice, economice, cutturate sau sociate.

Autoritate sau institutie publici - orice autoritate sau institu[ie publici ce utilizeazi sau

administreazl resurse financiare publice.

Solicitare informatii de interes public (Cerere) - acliunea verbali sau scrise (pe suport de

hdrtie sau etectronic) prin care o persoani (fizici sau juridici, romini ori striind) poate cere
informalii considerate ca fiind de interes public.

Compartiment functional - Structurite competente din cadrut OCPI A A care de[in informatii
de interes pubtic conform specificului activitilii $i atributiilor acestora.

Persoana/le desemnat6/te cu gestionarea activitetii privind furnizarea informatiilor de
interes public - persoana /te desemnati /desemnate din structurite competente din cadrut

OCPI lvllvl cirora [e revine responsabilitatea: inregistririi $i gestionirii cererilor avind ca obiect
informalii de interes pubtic iormutate de petenli sau mass-media; intocmirii 9i comunicErii in
termenul tegal a rispunsutui Ia acestea pe baza datetor solicitate compartimentetor func[ionate
care delin i-nformaliite, dupi caz; comunicirii directe a informaliitor solicitate verbat, cAnd

acestea sunt disponibite pe loc;intocmirii de rapoarte/situalii previzute de Legea nr.54412001
privind tiberut atces ta informaliite de interes pubtic, cu modificirite 9i comptetirile ulterioare

ii de normete de apticare a acesteia; identificarea cu sprijinul compartimentetor functionate a

informaliitor de interes pubtic produse gi/sau gestionate de OCPI lutM ti pubticarea lor pe pagina

de internet proprie;

Prezentut document este Proprietatea OCPI l'{aramuret
Nici o informalie din coniinutut sauunu:::iixff'"',"ri::i#,f'l,.1::,li::ra. sau pa4iar' decat
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Termenele gi condifiile pentru comunicarea in scris a unui rispuns solicitantilor de informatii
de interes public:

1) 10 zite pentru comunicarea informafiei de interes public soticitate, daci aceasta a fost
identificati in acest termen;

2) 10 zile pentru anun[area soticitantului cd termenul previzut [a pct. 'l nu a fost suficient
pentru identificarea informaiiei so[icitate;

3) 30 de zile pentru comunicarea informaliei de interes pubtic identificate peste termenut
prevlzut ta pct. 1;

4) 5 zite pentru transmiterea refuzutui de comunicare a informagiei solicitate 9i a motivirii
refuzului;

5) 5 zite, in cazut in care solicitarea nu se incadreazl in competenlete OCPI /WVt, aceasta
urmand si fie transmisi de citre compartimentete speciatizate citre institutiite sau
autoritifile competente, cu informarea solicitantutui despre aceasta;

6) 5 zite, in urma evaluirii primare, daci se stabite$te ci soticitarea nu face obiectul
prevederitor Legii nr. 54412001, cu modificirile 9i comptetirite ulterioare, aceasta poate
fi incadrati ca petifie, in sensul Ordonaniei Guvernului nr. 27 /2002 privind reglementarea
activite[ii de solulionare a petiliitor, aprobati cu modificiri 9i comptetiri prin Legea nr.
233 /2002, cu modificirile ulterioare, $i se transmite compartimentului responsabil cu
inregistrarea gi rezolvarea petiliitor.

7) ln situafia in care informafia soticitati este dintre cete care se comunicE din oficiu, se
asiguri deindati, dar nu mai tirziu de 5 zi[e, informarea solicitantutui despre acest lucru,
precum 5i sursa unde informalia soticitat5 poate fi gisitd. Atunci cind sursa indicatl este
pagina de internet a autorititii sau institu[iei pubtice, informarea va include adresa
paginii respective, transmise sub forma unei tegeturi active sau a unui text editabit.

8) La solicitarea expresi a persoanei interesate, informatiile de interes public comunicate
din oficiu vor fi comunicate gi in scris, pe suport electronic sau hirtie.

9) in situalia in care informal.ia pubtici soticitati se aftl pe un inscris care conline atat
informafii [a care accesul este liber, cat Si informalii exceptate de [a [iberul acces,
informa[ia pubtici soticitati va fi comunicati, dupi anonimizarea informaliilor
exceptate, previzute [a art. 12 din Legea nr. 54412Q01, cu modificirite gi comptetlrile
utterioare.

10)Termenele previzute [a punctele 1 )-9) se catcuteazi de la data inregistr5rii soticitirii gi

nu intri in calculul termenelor ziua de [a care incepe si curgi termenul gi nici ziua cAnd
acesta se implinegte;

11)Cind ultima zi a unui termen cade intr-o zi netucritoare, termenul se prelunge$te pani
in prima zi tucritoare care urmeazi;

12)Pentru informatiite soticitate verbat, persoanete responsabile cu furnizarea informa!iitor
de interes pubtic din cadrul compartimentelor specializate vor preciza condiliite 5i
formele in care are toc accesul ta informaliile de interes pubtic gi pot furniza pe toc
informagiile soticitate;

Prezentut document este proprietatea OCPI lrlaramurel
Nici o informarie din conlinutut seun:#::iffi'il3[:1:::,i,1':a:il:$rJ,:t sau par]iar decat
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13)in cazut in care informaliite soticitate nu sunt disponibite pe toc, persoana solicitanti
esie indrumati si soticite in scris informalia de interes pubtic, urmind ca cererea sd ii
fie rezolvati in termenete mai sus previzute;
14)lnformafiite de interes pubtic sotic'itate verbal se comunici in cadru[ programului de

reta[ii cu pubticut al OCPI [,1M, care se desfigoari in zitete lucritoare astfet: [uni, marti,
miercuri, joi intre orete 8,00-16,00, vineri intre orele 8,00'14,00;
'15) lnformatiite de interes pubtic solicitate verbal de citre mijloacete de informare in
masi vor fi comunicate, de regutS, imediat sau in cel mutt 24 de ore.

4.RESPONSABTLTTiTI
Serviciul Pubticitate lmobitiari
Serviciut Cadastru
Servic'iuI Economic
Serviciut inregistrare Sistematici
Compartimentut Juridic, Resurse Umane, Secretariat 5i Peti[ii

- oferi informaliile soticitate, propun actuatizarea [istelor de documente de interes pubtic

si a listei de documente de excePtate
- indrumi, organizeazi, coordoneazi, controleazi activitatea satarialilor din subordine,

in conformitate cu regtementirile in vigoare, procedurite, regutamentete;
- coordoneaz| gi controteazd modut de realizare a relaliei cu publicul 9i a activiti[ii

desfigurate privind iotufionarea, inregistrarea gi expedierea rispunsuritor 5i coordoneazS;i
controteazi modul de ieatizare a retaiiei cu reprezentantii mass-media ti a activit;tii
desfi5urate privind sotufionarea, inregistrarea 5i expedierea respunsuritor'

Personalul organizatiei:
- Respecti pievedeite procedurii operalionate, utitizeazi ti line cont de inregistrarea 5i

circuituI documentelor;
- respecti prevederite documentelor SMI apticabitein activitatea pe care o desfigoara;
- semnaleazi prompt conducitorutui ierarhic orice neconformitate sau probtem5 privind

catitatea serviciilor, proceselor 9i a SMl, pe care te constati.

Compartimentele din cadrul OCPI:
1) Au obtigalia si identifice gi si actualizeze, in cadruI specificutui activitilii .desfi$urate ti a

airiUugitoi ce [e revin, informaliite de interes public care sunt exceptate de ta accesul liber,
potrivit tegii.
2) Au obti{afia de a comunica inliuntrut termenului tegat de sotu;ionare a unei cereri avind ca

o6iect furnizarea informaliitor de interes pubtic adresati OCPI ru\4, informaliite de interes
pubtic soticitate de petenli, pe care le defin sau gestioneazi conform specificutui activititii 5i

at atribuliitor, respectiv iefuzut motivat de a transmite aceste informalii, in baza adresetor

compartimentetor specializate de gestionare a activitifii privind._ furnizarea informaliilor de
inteies pubtic, in vederea asiguririi formutlrii in termenu[ tegal a rispunsurilor [a aceste cereri.

Prezentut document este proprietatea OCPI ,{aramuret

Nici o informarie din con!inutut ssuunu 
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3) Accesul mijloacelor de informare in masi [a informalii[e de interes pubtic $i a
reprezentantilor societifii civite este asigurat ta nivetul oCPl MM de citre persoanele
responsabite cu activitatea de Retalii cu Pubticuu

4) Cererile formutate verbal se solufioneazi pe loc in mdsura in care informaliite de interes
public soticitate sunt disponibi[e, iar in caz contrar petentuI este indrumat si soticite in
scris informatia de interes public vizati;

5) lnformalii[e de interes public solicitate verbal (cu exceplia cetor formulate de jurnati5ti,
care sunt solutionate de persoana responsabili) sunt comunicate de citre persoanete
responsabile de Retalii cu Publicul in cadrul unui program stabilit conform programutui de
func[ionare a[ institutiei, care se desfigoari in zitele lucritoare astfet: [uni, marfi,
miercuri, joi intre orete 8,00-16.00, vineri intre orele 8,00-14,00;

6) Cererite formulate in scris pot fi depuse personat, transmise [a sediul instituliei prin pogtl
sau curier, precum $i prin orice atte mijloace disponibite de comunicare care pot asigura
confirmarea de primire (fax, e-mait, etc. );

7) lndiferent de modul de comunicare c;tre institulie, gererite vor primi un numlr de
inregistrare in Registrul general de intrare a[ OCP| t\,l/Vl. lnregistrarea acestora se va face
de indati, in ordine cronotogici;

8) DupE inregistrarea cererilor primite prin e-mai[, se va asigura comunicarea citre soticitant,
[a adresa de e-maiI furnizati, data gi numirul de inregistrare a[ cererii;

9) Pentru cererile transmise prin pogti, numirul de inregistrare va fi comunicat numai [a
solicitarea persoanei care a formutat cererea;

10) Cererite formulate in baza Legii 54412001, inregistrate [a registratura instituliei vor fi
inaintate cu celeritate, in aceeagi zi, persoanelor responsabi[e cu ana[iza prealabili a
acestora, respectiv conducerii OCPI lrlM ;

1 1) lnregistrarea cererilor in registrul de evidenli a cereritor formulate in baza Legii 54412001
se va face in ordine cronotogici;

12) Dupi inregistrare in registrul general gi registrul pentru inregistrarea solicitiritor 9i
rispunsuritor privind accesu[ [a informaliite de interes pubtic, cererea este inaintati Sefilor
de servicii / birouri, dupi caz;

13) $efii de servicii/birouri vor face o analizi a cererii din perspectiva caracterului de interes
public a[ informafiitor soticitate, avAnd in vedere dispozifiile legate in vigoare, gi o vor
prezenta directorutui impreuni cu propunerea de rezolvare a acesteia;

14) Persoana responsabile cu intocmirea rispunsului, va scana qi va introduce cereri[e si
rdspunsurite in baza de date electronici;

1 5) ln cazul in care informalia solicitati este deja comunicati din oficiu in una dintre formele
precizate [a art. 5 din Legea nr.54412001 , persoana care a fEcut solicitarea va fi informati
de acest lucru in aceeagi zi, dar nu mai tdrziu de 5 zite. De asemenea, acesteia i se va
indica sursa unde informalia soticitati poate fi gisitS;

16) La solicitarea expresi a persoanei interesate, informatiile de interes public comunicate
din oficiu vor fi transmise in scris sau pe suport etectronic;

Prezentul document este proprietatea OCPI Maramuret
Nici o informalie din conlinutul $u nu poate fi reprodusi sau utilizata integrat sau parlial decat
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17) Daci informalia soticitat; este identificati ca fiind exceptata de [a accesul liber ta

informa!ie, se asiguri, in termen de 5 zite de ta inregistrare, informarea solicitantutui
despre acest Iucru;

18) in cazut cereritor formutate verbal (adresate telefonic sau [a sediul OCPI Itt\4), informa[ia
este furnizate pe toc, daci aceasta este disponibili sau face parte din categoria
informaliitor fuinizate din oficiu. in caz contrar, soticitantut va fi indrumat de citre
persona(ul cu atribu[ii in furnizarea informaliitor de interes pubtic se adreseze o cerere in
icris. lnformaliite din oficiu, sunt puse ta dispoziiia solicitantului pe [oc, fie pentru
studiere sau se face copie de pe document. Costut serviciitor de copiere este suportat de
soIicitant;

19) lnformafiite de interes pubtic comunicate din oficiu de citre OCPI tvlM vor fi afiiate ti pe

pagina d'e internet: www.mm.ancpi.ro, [a sec;iunea dedicati domeniutui "lnformalii
pubtice";

20) Daci in urma informaliitor primite, petentut soticite informatii noi privind documentele
aftate in posesia instituliei, aceasti solicitare va fi tratati ca o noui petilie, rispunsu[
fiind trimis in termenul [ega[ previzut ta art. '16 din Normete Metodotogice de ap[icare a
Legii nr. 54412OO1, cu modificirite 9i comptetirile ulterioare.

21) Anuat, persoana responsabili va intocmi un Raport privind accesul [a informaliile de

interes public (Anexa nr. 7);
22) Anuat, persoana responsabile va actuatiza cu cooperarea cetortatte comPartimente din

' 
cadrut CiCPI l l un Eutetin informativ care va cuprinde informaliite previzute [a art. 5

atin. (1) din Legea nr.54412001 (Anexa nr. 8) 5i va asigura publicarea acestuia pe pagina

de inteinet: www.mm.ancDi. ro. la Sec[iunea dedicati domeniutui " lnformalii pubtice";
23) Modetut Ae naport Oe evatuare a imptementirii Legii nr. 54412001 este cel previzut in

Anexa nr. 10 [a Norma metodotogici de apticare a Legii nr. 54412001 privind liberut acces

[a informalii[e de interes pubtic;

5.1. I ODALFAT; DE PLATA A COSTURILOR SERVICIILOR DE COPIERE PENTRU

DOCUI ENTELECe COXIIX 
'ntgp16l1tt 

DE INTERES PUBLIC, FURNIZATE DE CATRE ANCPI

Accesul [a informaliite de interes pubtic este gratuit.
Costut serviciutui de copiere va fi suportat de solicitant, in conditiite tegii.
Prin costut serviciutui de copiere se infetege costut direct a[ operafiunii tehnice de coPiere

a informaliei soticitate pe suport de hartie.
La niveiut OCPI M 4, ptata serviciitor de copiere se incaseazi in numerar sau card bancar la

casieria instituiiei (in cadrul programutui de funclionare a[ instituliei) sau prin virament bancar

in contul: RO77TREZ436501 503X01 4945, CIF 9705242.

PrezentuI document este proprietatea ocPl Maramurel

Nici o informafie din conlinutut seu nu poate fi reprodusi sau utitizate integral sau parfial decat

cu acordut scris at Directorutui organizaliei.
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ASIGUMREA LIBERULUI ACCES LA INF.ORT,IATIILE DE INTERES PUBLIC, DIN OFICIU SAU
LA CERERE, DESFA'URAREA CERCETARII ADAAINISTRATIVE iN CAZUL RECLAA{ATIILOF
ADllNtsrn,qTrvE FoRIIULATE ix renetul LEGU NR. 544t2oo1 pntvtxo ttgenut
AccEs LA INFoRTAATIILE DE INTERES PUBLIC, cU MoDIFIciRILE ULTERIoARE

nr.3121.O8.2025
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cind incasarea se face in numerar, persoana nominatizati va intocmi o Noti de ptati
(conform Anexei nr. 6).

Costut serviciilor de copiere pentru cererile adresate OCPI este aprobat prin decizie a
directorutui OCPI Maramurel pentru aprobarea costu[ui serviciitor de copiere a informatiilor de
interes pubtic ta nivelut Oficiutui de Cadastru $i Pubticitate lmobitiari Maramureg.

5.2 I,TODALIATI DE CONTESTARE A RASPUNSURILOR FORI,IULATE LA SOLICITARILE AVAND CA
OBIECT FURNIZAREA INFORI,TATIILOR DE INTERES PUBLIC SAU PRIVIND LIPSA FORT,iULAilI iN
TERI,IENUL LEGAL A UNUI RASPUNS

in cazul in care o persoanl consideri ce dreptut privind accesul ta informaliite de interes
public i-a fost incStcat de citre OCPI Maramure; prin rispunsul dat sau prin tipsa formutlrii gi
comunicirii unui rispuns ta cererea sa, aceasta se poate adresa cu rectamagie administrativE
conducerii institufiei.

Reclamatia administrativl se poate depune in termen de 30 de zite de [a luarea ta cunottinlA
a refuzutui explicit sau tacit a[ persoanelor responsabite din cadrul OCPI Maramureg pentru
aplicarea prevederilor Legii nr. 54412001 gi ate normetor sale metodotogice.

Rispunsul motivat ta rectamalia administrativi se transmite persoanei care a formutat-o in
termen de 15 zite de [a data inregistririi in evidenfele instituliei, indiferent daci solulia este
favorabiti sau nefavorabilS.

in cazut in care rectamafia se dovedegte intemeiati, rispunsul va confine informafiite de
interes pubtic soticitate inifiat gi, de asemenea se vor menliona misurile dispuse, respectiv
sesizarea comisiei de disciplini, dupi caz.

Pentru anatiza reclamafiilor administrative, vizAnd nerespectarea prevederitor Legii nr.
544 /2001 9i ale normelor sale metodotogice, [a nivetut OCPI Maramuret se constituie Comisia de
analizi privind incitcarea dreptutui de acces [a informatiite de interes pubtic.

Comisia de analizi privind incilcarea dreptului de acces la informaliile de interes public
are urmitoarete responsabititS[i:

a) Primegte gi analizeazi rectamaliite administrative adresate OCpl Maramuret;
b) Efectueazi cercetarea administrativi;
c) Stabitette daci reclamalia persoanei privind incilcarea dreptutui de acces ta informatriite

de interes public este intemeiati sau nu:
d) ln cazul in care constati ca reclamalia este intemeiat;, propune sesizarea Comisiei de

disciptini pentru personatut responsabil gi comunicare informaliitor de interes public
soticitate. ln cazul persoanetor responsabile cutpabi[e, comisia de anatiz5 va informa
despre rezuttatu[ cercetlrii administrative comisia de disciptini a OCPI Maramureg, care
va propune aplicarea unei sanctiuni corespunzitoare, potriv.it tegii;

e) Redacteazi Si trimite rispunsul solicitantutui. Rispunsut formulat de citre Comisia de
analizi va fi redactat in doui exemplare, exemplarul ce va fi comunicat petentutui
urmand a fi semnat de citre directorul oficiutui teritoriat sau persoana mandatati de
acesta $i de cEtre pre$edintele comisiei.

Prezentu( document este proprietatea OCpl Maramure$
Nici o informarie din confinutut s5u 

::#:i:J,:"iffifl::1;:Ji,'ll[::ii1,,"":rat 
sau parliar decat
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ASIGURAREA LIBERULUI ACCES LA INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC, DIN OFICIU
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6. iNREGISTMRI
inregistririte care rezulti din apticarea prezentei proceduri se supun prevederitor procedurii

P -7.5.3-02 - Controtul inregistrerilor.

T.ANEXE

a) Anexa 1 - Formular-tip cerere de informalii de interes pubtic;
b) Anexa 2 - Modet - scrisoare de rispuns [a cerere;
c) Anexa 3 - Modet - rectamalie administrative (1);

d) Anexa 4 - Model ' rectamafie administrativi (2);
e) Anexa 5 - Modet - rispuns [a rectamagie;
f) Anexa 6 - Notide ptati aferente incasirii in numerar a costurilor serviciilor de copiere;
g) Anexa nr. 7 - Raport privind accesul ta informaiiile de interes public
h) Anexa nr. 8 - Buletin informativ.

Prezentut document este proprietatea OCPI Maramurel
Nici o informatie din conlinutuI sau nu poate fi reprodusi sau utitizatS integrat sau parliat decat

cu acordut scris at Directorutui organizaliei.



Anexa'l

,\,lodet - Formutar.tip cerere de informafii de interes public

Denumirea autoritatii sau instituiiei pubtice

Sediut/Adresa......

Data

Stimate domnute/Stimat; doamn;....

Prin prezenta formutez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces La informaliite de interes pubtic,
cu modificerite ti compteterile utterioare. 0oresc $ primesc o copie de pe urmetoarete documente (petentul este
rugot sd enunere cAt moi concret docannentele sou inlormaliile solicitate):

Doresc ca informatiite soticitate se imi fie furnizate:

Sunt dispus sI ptitesc costurite aferente seMciilor de copiere a documentelor soticitate (daca se soticite copii
in format scris).

VI mutlumesc pentru soticitudine,

semnatura petentUl.U j (opllonat)

Numete ti prenumete petentului . . .. . .. . .. . . .. . .. . . . . .. . .. . .

Adresa [a care se soticiti primirea respunsutui/E-mait.

Profesia (opfiofl dl).......................
f el€lon (opfional)

PO-8.2.1-Z'l I Nt F.01/ed.3, rev.0



Anexa 2

A odet - krisoare de resPuns [a cerere

De ta:

Denumirea autoritetii sau instituliei Pubtice

sediut/Adresa.....
Persoana de contact ..........................
Nr .. . . . . . . . . . .. . . .. . . . Data . . .. . .. . . . . .. . . . . .. .. .

Cetre:

Numele ti prenumete petentului Adresa

Stimate domnule/Stimate doamna.....

in urma cererii dumneavoastre nr.................................. din data de ............. .. prin care,

conform Legii nr.544/2001 privind tiberut acces ia informaiiite de interes pubtic, cu modificirite ti comptetirite

ulterioare, soticitali o copie de pe urmatoarete documente:

1. v5 trimitem, in anexa [a prezenta scrisoare, informaliite solicitate;

2. vi informim ce informatiite soticitate nu au putut fi expediate in termenut iniliat de 10 zite datorite

compl.exitelii acestora, urmdnd si vi parvina in termen de 30 de zite de ta data inregistrerii cererii dumneavoastr;;

3. v5 informim c; pentru rezotvarea cererii dumneavoastre, intrucat institutia noastre nu deline informatiiLe

ta care faceli referire, soticitarea dumneavoastre a fost

redireclionaticetre................ .. . . . (institulia/autoritatea pubtica competente). .. . . . . . . .

de unde urmeazi sE primili resPuns;

4. vi informim ci informaliite solicitate nu se incadreaza in categoria informatiitor de interes pubtic, fiind

exceptate de [a accesul tiber at cetelenitor.

lnformaliite soticitate v-au fost furnizate in format etectronic, [a urmetoarea adresa de e-mait (oPtionat):

Ve informam ci costurile aferente serviciitor de copiere a documentetor soticitate sunt urmitoarete (cand este

cazut):

Dupe ptata serviciitor de copiere a documentetor solicitate ta casierie, in contut de

trezorerie ..................... (aL fiecirei autorititi sau institulii pubtice) sau prin transfer bancar

in contut .. . . .. ... . . .. vi rugdm se va Prezentali pentru inminarea documentetor

soticitate.

Lu sttma,

(semnetura f unclionarutui)

PO-9.2.1 -21 I tii / F-02led.3, rev.0



Anexa 3

Model - Rectamafie administrative (1)

Denumirea autoritelii sau institutiei pubtice...

Sediut/Adresa.....

Data...................

Stimate domnute/Stimate doamni ...
Prin prezenta formutez o rectamafie administrativa, conform Legii fi. 54412001 privind liberut acces ta

informatiite de interes pubtic, cu modificerite li completerite ulterioare,
intrucat [a cererea nr .. din data de ...................... am primit un respuns negativ,
la data de.......... de la .................... (comptetati numete respectivului functionar)

Documentete de interes pubtic soticitate erau urmitoarete:

Documentete solicitate se incadreazi in categoria informatiitor de interes public, din urmetoarete
con side rente:

Prin prezenta soticit revenirea asupra deciziei de refuz a[ comunicerii/netransmitere in termenul tegat a

informatiitor de interes pubtic soticitate in scris/in format etectronic, considerand cI dreptut meu l,a informatie,
conform legii, a fost tezat.

Va muttumesc pentru solicitudine,

(semnatura petentutut )

Numete li adresa petentutui

Adresa .....................
Tetefon ....................
Fax ....................

PO-8.2.1 -21 I tt/9'l F-03/ed.3, rev.0



Anexa 4

Modet - Rectamalie administrative (2)

Denumirea autorit6tii sau institutiei pubtice..............
Sediut/Adresa .....
Data . . .. . .. . . .. . .. . . .. .

Stimate domnute/Stimat; doamn6

Prin prezenta formutez o reclamalie administrativi, conform Legii N. 54412A0'l privind tiberul acces [a

informaliite de interes pubtic, cu modificirite gi comptetarite ulterioare,

intruc6t ta cererea nr.......... din data de...........................nu am primit informaliile

soticitate in termenul tegat, stabitit de tege.

Documentele de interes pubtic solicitate erau urmitoarete:

Documentete soticitate se incadreaza in categoria informatiitor de interes public, din urmetoarete considerente:

Prin prezenta soticit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes pubtic soticitate in scris/in

format electronic, considerand d dreptul meu [a informatie, conform legii, a fost lezat.

Vi mutgumesc pentru soticitudine,

(semnatura petentutur)

Numete li adresa petentutui

Adresa......................
Tetefon.....................
Fax.....................

PO-8.2. 1 -21 /MM/F-04led.3, rev.0



Anexa 5

Model - Rispuns [a rectamatie

De la:
Denumirea autorititii sau instituliei pubtice

5ediu t /Adresa

Persoana de contact..........................
Data...................
Citre:
Numete $i prenumete petentului

Adresa .. . .... ... . .. . . ... ...

Stimate domnute/StimatS doamnE

in urma rectamaliei dumneavoastra nr ................................. din data de........................ , conform
Legii rr. y4l2ml privind liberul acces [a informaliite de interes pubtic, cu modificirite li compteterite utterioare,
dupi rispunsul negativ primit/in tarzie rea rispunsului [a cererea

nr ......................... din data de ....., prin care, conform legii sus-mentionate,
soticitali documentele de mai jos:

vi informim c; decizia de a nu primi ([a termen) documentete soticitate:
1. se incadreazi in prevederite tegii, fiind vorba despre informalii exceptate de ta accesul tiber aL

cetelenitor;
2. nu se incadreaze in prevederite tegii, fiind o eroare a unui funclionar.
Funclionarut vinovat pentru decizia eronati in ceea ce vi privegte a fost sanciionat cu

At dumneavoastra,

(semnltura conducetorutui autoritelii sau instituliei pubtice)

PO-g.2.1 -21 / lltAl F-05led. 3, rev.0



Anexa 6
SERVICI U L/COMPARTIIIIENTU L

NOTA DE PLATI

in baza Deciziei directorului Oficiutui de Cadastru 5i Publicitate lmobitiari
Maramureg nr. _ pentru aprobarea costului serviciilor de copiere a informaliilor
de interes public la nivelul Oficiului de Cadastru $i Publicitate lmobiliard lAaramure$, se
va achita [a casieria OCPI suma de ............... lei, reprezentAnd contravaloarea informa[iitor
disponibite pe hArtie format A....., ce are tarifuI de:

- 

- 
teii pagini pentru informalii disponibite pe hArtie format A4,

- 

- 
lei/pagini pentru informalii disponibite pe hArtie format A3.

Prenume gi Nume / CNP
Denumire/ CUI

Semnituri

Beneficiar
servicii

intocmit

Referent /Nume prenume

Serviciu l/Compartimentu I

' Prezentul document contine date cu carocter personol proteiate de prevederile
Regulamentului UE 20161679 pentru proteclio persoanelor fizice in ceea ce prive;te
prelucrarea datelor cu coracter personal $ privind libero circulalie o ocestor dote.

?O-8.2. 1 -21 I ltl l F-06led. 3, rev.0
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Anexa 8

Model - Butetin informativ

a) actete normative care regtementeaz5 organizarea ti
Functionarea autoritilii sau instituliei pub]!!e

vor indica actete normative in temeiul cirora

rritilile sau jnstitu[iite pubtice iti desfi$oara

b) structura organizatorici, atribuliite departamentetor

autoritilii sau institu[iei pubtice rtul de organizare 9i funclionare Organigrama

conform tegii Atte regutamente apticabite ta

c) numete si prenumete persoanelor din conducerea

autorititji sau a institutiei pubtice li ate funclionarutui

responsabit cu difuzarea informa[iitor pubtice

ti prenumete persoanelor responsabite (numere de

'fax, adrese e-mait)

d) coordonatete de contact ate autoritelii sau instituliei

Dubtice Datete de contact ate autoritAtii: denumire, sediu,

re de tetefon/fax, adrese e-mail

de at

e) audienle
de audienle, cu precizarea modutui de inscriere

,diente si a datelor de contact pentru inscrlere

f) sursete financiare, bugetut $i bitanlut contabit contabit

B) programele ti strategijte proprii
sau

h) tista cuprinzand documentete de interes pubtic

vor indica documentele de interes pubtic stabitite ta

etut autorit;tji sau institutiei pubtice.

i) tista cuprinzand categoriile de documente produse

si/sau qestionate, Potrivit tegii

vor indica documente produse li/sau gestionate la

ftut autorititii sau institutiei Dubtice.

i) modatitilite de contestare a deciziei autoritelii sau a

instituliei publice in situalia in care persoana se

consideri vat;mati in privinla dreptutui de acces ta

informatiile de interes public sotjcitate

vor indica prevederea tegali, termene ti instanla ta

e se va introduce actiunea. Dupi caz, 5e vor prezenta

3 moduri de contestare, cu indicarea pro€edurii

Note: Fiecare categorie de informalie va cuprinde o trimitere (un tink) catre pagina unde aceasti informatie

afi$ata pe site-ut autoritalii in cau75.
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